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ภาคผนวก  ก  

คู<มือการใชYงานเว็บไซต, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

คู<มือการใชYงานเว็บไซต, 
เว็บไซต4เร่ืองราวของสัตว4เล้ียง (Pet Story) ซ่ึงมีผู7ใช7งานท้ังหมด 4 สGวนดังน้ี 

1) ผู7ใช7งานท่ัวไป (User) 
2) ผู7ใช7งานท่ีเปFนสมาชิก (Member) 
3) ผู7ดูแลระบบ ฝéายควบคุมเน้ือหาภายในเว็บ (Admin content) 
4) ผู7ดูแลระบบ ฝéายดูแลสมาชิก (Admin member) 

1. ผู7ใช7งานท่ัวไป (User) 
ผู7ใช7ท่ัวไปคือ ผู7ใช7ท่ียังไมGได7ทำการสมัครสมาชิก ซ่ึงมีข7อจำกัดในการใช7งานดังน้ี 

1.1. เข7าชมเล่ือนชมโพสต4ตGางๆ ในเว็บไซต4ได7 
ผู7ใช7ทั่วไปสามารถเลื่อนชมโพสต4โดยที่มีสมาชิกทGานอื่นโพสต4ไว7ได7แตGจไมGสามารถใช7งานฟeงก4ชัน

ได7จำเปFนต7องสมัครสมาชิกกGอนจึงจะสามารถใช7งาน ฟeงก4ชันตGางๆ ได7 

 
 
 

1.2. สมัครสมาชิก 
ผู7ใช7ทั่วไปสามารถสมัครสมาชิกได7 คือการสมัครสมาชิกเข7าใช7งานในตัวเว็บไซต4โดยจะให7กรอก 

ชื่อ นามสกุล email password confirm password วัน/เดือน/ปd เกิด เพื่อเปFนการสมัครและเข7าใช7
งานเว็บไซต4 

ภาพประกอบท่ี ก-1 ผู*ใช*ท่ัวไปเข*าดูโพสต@ของเว็บไซต@ 
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1.3. การเลือกสัตว4ท่ีต7องการให7แสดงบนฟdด 
ผู7ใช7งานสามารถเลือกประเภทสัตว4ที่สดใจและต7องการแสดงบนฟdดเมื่อเลือกเสร็จก็สามารถเข7า

สูGหน7าฟdดได7 

 

 
 

1.4. การเข7าสูGระบบด7วย อีเมล 
ผู7ใช7งานสามารถเข7าสูGระบบด7วยอีเมล เพียงกรอก อีเมล และรหัสผGานให7ถูกต7องตามที่ได7สมัคร

ไป ก็จะสามารถเข7าใช7งานเว็บไซต4ได7 

ภาพประกอบท่ี ก-2 สมัครสมาชิก 

ภาพประกอบท่ี ก-3 เลือกสัตว4ท่ีต7องการให7แสดงบนฟdด 
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เลือกอย.างน*อย 1 ประเภท 
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1.5. การเข7าสูGระบบด7วย Google 
ผู7ใช7งานจำเปFนต7องกด ปุéม LOGIN WITH GOOGLE เพื่อทำการเข7าสูGระบบด7วย Google ตาม

รูปและ กรอกอีเมลและรหัสผGาน จากนั้นก็กด Login หลังจากนี้ก็สามารถเข7าใช7งานเว็บไซต4ได7 ในกรณีท่ี
เคยมีการเข7าสูGระบบด7วย Google แล7ว จะมีการแสดงหน7าตามรูปกรอบสีฟÀาที่สามารถเลือกบัญชีท่ี
ต7องการเข7าสูGระบบได7 

 
 
 

2. ผู7ใช7งานท่ีเปFนสมาชิก (Member) 
คือผู7ใช7ที ่ได7ทำการสมัครสมาชิกและเลือกสัตว4ที่ต7องการให7แสดงบนฟdดแล7ว จึงสามารถใช7งาน

ฟeงก4ชันตGางๆ ภายในเว็บไซต4ได7 
2.1. การใช7งานฟeงก4ชันฟdดโพสต4 

ผู7ใช7งานสามารถเล่ือนชมโพสต4ตGางๆ ท่ีผู7ใช7ได7เลือกสัตว4ท่ีต7องการให7แสดงบนฟdดได7 

ภาพประกอบท่ี ก-4 เข7าสูGระบบด7วยอีเมล 

ภาพประกอบท่ี ก-5 เข7าสูGระบบด7วย Google 

1 
2 
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1 
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2.2. การใช7งานฟeงก4ชันแสดงฟdดท่ีต7องการ 
ผู7ใช7สามารถเลือกเพื่อให7ฟdดแสดงโพสต4ที่เลือกหัวข7อได7ตามที่แสดงมุมขวา โดยมีหัวข7อดังน้ี 

Feed Popularity Relevance News Videos และ Type Pets โดยเลือกสัตว4ท่ีต7องการชมฟdด 

 

 
 

2.3. การใช7งานฟeงก4ชันเพ่ิมโพสต4ใหมG 
การใช7งานฟeงก4ชันเพิ่มโพสต4ใหมGโดยมี 5 สGวนคือ 1.ชGองสถานะโพสต4 2.ชGองสำหรับหัวข7อโพสต4 

3.ปุéมสำหรับเลือกภาพหรือวิดีโอ 4.ชGองสำหรับเลือกแท็กประเภทสัตว4ที่เกี่ยวกับโพสต4 และ 5.ปุéมแชร4
โพสต4 ผู7ใช7สามารถใช7สGวนที่ 1,2,3 ได7อยGางน7อย 1 สGวนและบังคับให7เลือกในสGวนที่ 4 กGอนจึงจะสามารถ
เพ่ิมโพสต4ใหมGได7 

ภาพประกอบท่ี ก-6 เล่ือนชมฟdด 

ภาพประกอบท่ี ก-7 เลือกหัวข7อฟdด 

เล่ือนข้ึนเพ่ือชมฟåด 
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2.4. การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไโพสต4 
การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไขโพสต4 โดยกดที่ไอคอนสามจุดมุมบนขวา แล7วเลือก Edit จากนั้นจะมี

หน7าตGางข้ันมาให7แก7ไขข7อความได7 จากน้ันกดปุéม Edit เพ่ือบันทึกการแก7ไข 

 

 
 

2.5. การใช7งานฟeงก4ชันลบโพสต4 
การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไขโพสต4 โดยกดที่ไอคอนสามจุดมุมบนขวา แล7วเลือก Delete จากน้ัน

หน7าฟdดจะรีเฟรชเพ่ือโหลดข7อมูลใหมGเปFนการลบสำเร็จ 

 
 
 

2.6. การใช7งานฟeงก4ชันค7นหาผู7ใช7หรือหัวข7อโพสต4 
การใช7งานฟeงก4ชันค7นหาผู7ใช7หรือหัวข7อโพสต4 โดยสามารถพิมพ4ค7นหาในชGองค7นหา ซึ่งสามารถ

ใช7ค7นหาได7ท้ังช่ือผู7ใช7และหัวข7อโพสต4 

ภาพประกอบท่ี ก-8 สGวนประกอบของฟeงชันเพ่ิมโพสต4ใหมG 

ภาพประกอบท่ี ก-9 การใช7ฟeงก4ชันแก7ไขโพสต4 

ภาพประกอบท่ี ก-10 การใช7ฟeงก4ชันลบโพสต4 
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2.7. การใช7งานฟeงก4ชันรายงานโพสต4 
การใช7งานฟeงก4ชันรายงานโพสต4 โดยกดท่ีไอคอนสามจุดมุมบนขวาของผู7ใช7อ่ืนท่ีต7องการรายงาน

โพสต4 แล7วเลือก Report port จากนั้นจะมีหน7าตGางขั ้นมาให7ใสGข7อความรายงานได7 จากนั้นกดปุéม 
REPORT เพ่ือสGงการรายงานโพสต4 

 
 
 

2.8. การใช7งานฟeงก4ชันแสดงความคิดเห็นโพสต4 
การใช7งานฟeงก4ชันแสดงความคิดเห็นโพสต4 โดยกดที่ commemts ที่มุมขวาลGางโพสต4จะขยาย

จากนั้นกดปุéม COMMENT จากนั้นจะมีหน7าตGางขั้นมาให7ใสGข7อความแล7ว กดปุéม ADD เพื่อบันทึกการ
แสดงความคิดเห็นได7 

 
 
 

ภาพประกอบท่ี ก-11 การใช7ฟeงก4ชันค7นหาผู7ใช7หรือหัวข7อโพสต4 

ภาพประกอบท่ี ก-12 การใช7ฟeงก4ชันรายงานโพสต4 

ภาพประกอบท่ี ก-13 การใช7ฟeงก4ชันแสดงความคิดเห็นโพสต4 
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2.9. การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไขความคิดเห็น 
การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไขความคิดเห็น โดยกดท่ี commemts ท่ีมุมขวาลGางโพสต4จะขยายจากน้ัน

กดที่ไอคอนสามจุดแล7วเลือก Edit จากนั้นจะมีหน7าตGางขั้นมาให7ใสGข7อความแล7ว กดปุéม ADD เพื่อบันทึก
การแสดงความคิดเห็น 

 
 

 

2.10. การใช7งานฟeงก4ชันลบความคิดเห็น 

การใช7งานฟeงก4ชันลบความคิดเห็น โดยกดที่ commemts ที่มุมขวาลGางโพสต4จะขยายจากน้ัน
กดท่ีไอคอนสามจุดแล7วเลือก Delete จากน้ันหน7าฟdดจะรีเฟรชเพ่ือโหลดข7อมูลใหมGเปFนการลบสำเร็จ 

 
 
 
 

2.11. การใช7งานฟeงก4ชันการกดถูกใจโพสต4/ยกเลิกถูกใจ 
การใช7งานฟeงก4ชันการกดถูกใจโพสต4 โดยการกดไอคอนรูปหัวใจไอคอนจะเปล่ียนเปFนสีทึบแสดง

วGาผู7ใช7ได7กดถูกใจเรียบร7อยหากกดไอคอนทึบอีกคร้ังจะแปลวGายกเลิกการถูกใจ 

ภาพประกอบท่ี ก-14 การใช7ฟeงก4ชันแก7ไขความคิดเห็น 

ภาพประกอบท่ี ก-15 การใช7ฟeงก4ชันลบความคิดเห็น 
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2.12. การใช7งานฟeงชันเปล่ียนรูปโปรไฟล4 
การใช7ฟeงก4ชันเปลี่ยนรูปโปรไฟล4 โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก 

Profile ระบบจะนำทางไปที่หน7าโปรไฟล4 ให7กดท่ีไอคอนกล7องที่อยูGลGางขวาของรูปโปรไฟล4 จากนั้นจะมี
หน7าตGางขั้นมาให7ใสGรูปภาพที่ต7องการเปลี่ยน กดปุéม CHOOSE เพื่อเลือกรูปที่ต7องการ แล7วกด SUBMIT 
เพ่ือบันทึกการเปล่ียนรูปโปรไฟล4  

 

 

 

 
 
 
 

2.13. การใช7งานฟeงก4ชันเปล่ียนรูปพ้ืนหลัง 
การใช7ฟeงก4ชันเปลี่ยนรูปพื้นหลัง โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก 

Profile ระบบจะนำทางไปที่หน7าโปรไฟล4 ให7กดแถบที่ไอคอนกล7องมีคำวGา Change ที่อยูGบนของรูปพ้ืน
หลัง จากนั้นจะมีหน7าตGางขั้นมาให7ใสGรูปภาพที่ต7องการเปลี่ยน กดปุéม CHOOSE เพื่อเลือกรูปที่ต7องการ 
แล7วกด SUBMIT เพ่ือบันทึกการเปล่ียนรูปพ้ืนหลัง  

ภาพประกอบท่ี ก-16 การใช7ฟeงก4ชันการกดถูกใจโพสต4 

ภาพประกอบท่ี ก-17 การใช7ฟeงก4ชันเปล่ียนรูปโปรไฟล4 
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2.14. การใช7งานฟeงก4ชันออกจากระบบ 

การใช7ฟeงก4ชันออกจากระบบ โดยกดที่รูปโปรไฟลขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก Logout 
ผู7ใช7ก็สามารถออกจากระบบได7 

 

 

 
 
 
3. ผู7ดูแลระบบ ฝéายควบคุมเน้ือหาภายในเว็บ (Admin content) 

คือผู7ดูแลระบบ ฝéายควบคุมเน้ือหาภายในเว็บ มีหน7าท่ีดูแลเน้ือหาภายในเว็บไซต4เพ่ือไมGให7ข7อมูลท่ีไมG
เหมาะสมอยูGในเว็บไซต4หรือรบกวนผู7ใช7อื่นหรือไมG โดยจะต7องได7รับสิทธิ์ในการใช7 มาจาก ผู7ดูแลระบบ 
ฝéายดูแลสมาชิกกGอนจึงจะมีฟeงก4ชันท่ีใช7เฉพาะ ฝéายควบคุมเน้ือหาภายในเว็บ แสดงข้ึนมา 

3.1. การใช7งานฟeงก4ชันจัดการสถานะเน้ือหาของโพสต4ท่ีไมGเหมาะสม 
การใช7ฟeงก4ชันจัดการสถานะเน้ือหาของโพสต4ท่ีไมGเหมาะสม โดยกดท่ีรูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบ

เว็บไซต4จากนั้นเลือก Dashboard จากนั้นเลือกที่เมนูด7านซ7าย เลือก Post Reports ระบบจะแสดงหน7า
จัดการสถานะเนื้อหาของโพสต4ที่ไมGเหมาะสม ให7ผู7ดูแลระบบเลือก รายงานที่ต7องการเปลี่ยนสถานะ 

ภาพประกอบท่ี ก-18 การใช7ฟeงก4ชันเปล่ียนรูปพ้ืนหลัง 

ภาพประกอบท่ี ก-19 การใช7ฟeงก4ชันออกจากระบบ 

1 

2 
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2 
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ระบบจะแสดงราละเอียดพร7อมกับปุéม สถานะที่สามามารถเปลี่ยนได7 ให7ผู7ดูแลระบบ เลือกเปลี่ยนตาม
ความต7องการได7เลย เม่ือเลือกสถานะท่ีต7องการแล7วให7กดปุéม UPDATE เพ่ือบันทึกข7อมูล 

 

 

 
 

 
 

3.2. การใช7งานฟeงก4ชันเพ่ิมสัตว4ประเภทใหมG 
การใช7ฟeงก4ชันเพิ่มสัตว4ประเภทใหมG โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก 

Dashboard จากนั้นเลือกที่เมนูด7านซ7าย เลือก Type Pets ระบบจะแสดงหน7าจัดการประเภทสัตว4 ให7
ผู7ดูแลระบบปÀอนข7อมูล ชื่อประเภทสัตว4 เลือกภาพ กำหนดสถานะของการ เป¿ด-ป¿ด ใช7งานที่ต7องการ
เปล่ียนสถานะ เม่ือปÀอนข7อมูลครบแล7วให7กดปุéม SAVEเพ่ือบันทึกข7อมูล 
  

ภาพประกอบท่ี ก-520 การใช7ฟeงก4ชันจัดการสถานะเน้ือหาของโพสต4ท่ีไมGเหมาะสม 
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3.3. การใช7งานฟeงก4ชันแก7ไขประเภทสัตว4 
การใช7ฟeงก4ชันแก7ไขประเภทสัตว4 โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก 

Dashboard จากนั้นเลือกที่เมนูด7านซ7าย เลือก Type Pets ระบบจะแสดงหน7าจัดการประเภทสัตว4 ให7
ผู7ดูแลระบบเลือกประเภทสัตว4ที่ต7องการแก7ไขแล7วปÀอนข7อมูลที่ต7องการแก7ไข ชื่อประเภทสัตว4 เลือกภาพ 
กำหนดสถานะของการ เป¿ด-ป¿ด ใช7งานที่ต7องการเปลี่ยนสถานะ เมื่อปÀอนข7อมูลครบแล7วให7กดปุéม 
UPDATE เพ่ือบันทึกข7อมูล 
  

ภาพประกอบท่ี ก-21 การใช7ฟeงก4ชันเพ่ิมสัตว4ประเภทใหมG 
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4. ผู7ดูแลระบบ ฝéายดูแลสมาชิก (Admin member) 

คือผู7ดูแลระบบ ฝéายดูแลสมาชิก มีหน7าท่ีดูแลสมาชิก เพื่อไมGให7สมาชิกท่ีพฤติกรรมหรือข7อมูลที่ไมG
เหมาะสมอยูGในเว็บไซต4และอาจรบกวนผู7ใช7อื่นหรือไมG โดยจะต7องได7รับสิทธิ์ในการใช7 มาจาก ผู7ดูแล
ระบบ ฝéายดูแลสมาชิกคนอ่ืนกGอนจึงจะมีฟeงก4ชันท่ีใช7เฉพาะ ฝéายดูแลสมาชิก แสดงข้ึนมา 

4.1. การใช7งานฟeงก4ชันจัดการสถานะเน้ือหาของสมาชิกท่ีไมGเหมาะสม 
การใช7ฟeงก4ชันจัดการสถานะเนื้อหาของสมาชิกที่ไมGเหมาะสม โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของ

แถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก Dashboard จากนั้นเลือกท่ีเมนูด7านซ7าย เลือก Member Reports ระบบจะ
แสดงหน7าจัดการสถานะเน้ือหาของสมาชิกท่ีไมGเหมาะสม ให7ผู7ดูแลระบบเลือก รายงาน  

ภาพประกอบท่ี ก-22 การใช7ฟeงก4ชันแก7ไขประเภทสัตว4 



 

 

100 

ที่ต7องการเปลี่ยนสถานะ ระบบจะแสดงราละเอียดพร7อมกับปุéม สถานะที่สามามารถเปลี่ยนได7 ให7ผู7ดูแล
ระบบ เลือกเปลี่ยนตามความต7องการได7เลย เมื่อเลือกสถานะที่ต7องการแล7วให7กดปุéม UPDATE เพ่ือ
บันทึกข7อมูล 

 
 
 
 

4.2. การใช7งานฟeงก4ชันจัดการสิทธ์ิของสมาชิก 
การใช7ฟeงก4ชันจัดการสิทธ์ิของสมาชิก โดยกดที่รูปโปรไฟล4ขวาสุดของแถบเว็บไซต4จากนั้นเลือก 

Dashboard จากนั้นเลือกที่เมนูด7านซ7าย เลือก Member ระบบจะแสดงหน7าจัดการสิทธ์ิของสมาชิก ให7
ผู7ดูแลระบบเลือก สมาชิกที่ต7องการเปลี่ยนสิทธ์ิ ระบบจะแสดงราละเอียดพร7อมกับปุéม สิทธิ์ และปุéม 
บล็อก-ปลดบล็อก ที่สามามารถเปลี่ยนได7 ให7ผู7ดูแลระบบ เลือกเปลี่ยนตามความต7องการได7เลย เม่ือ
เลือกสถานะท่ีต7องการแล7วให7กดปุéม UPDATE เพ่ือบันทึกข7อมูล 
  

ภาพประกอบท่ี ก-23 การใช7ฟeงก4ชันจัดการสถานะเน้ือหาของสมาชิกท่ีไมGเหมาะสม 
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ภาพประกอบท่ี ก-24 การใช7ฟeงก4ชันจัดการสิทธ์ิของสมาชิก 
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