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ภาคผนวก ก                                                                                            
คู่มือการใช้งาน 

 



 
 

 

คู่มือการใช้งาน 
 

ขั้นตอนการเข้าใช้งานของระบบมีล าดับที่แตกต่างกัน ตามสิทธิ์การเข้าใช้งานของแต่ละบุคคล 
โดยสิทธิ์การเข้าใช้งานแบ่งได้ ดังนี้ 

1) อาจารย์ 
2) นักศึกษา 
3) บุคคลทั่วไป 

1. หน้าแรกก่อนล็อคอิน 

 
  

ภาพประกอบที่ ก-1 หน้าสมัครสมาชิก 
 

อาจารย์ นักศึกษา และ บุคคลทั่วไป สามารถดูข่าวประชาสัมพันธ์ ศิษย์เก่าดีเด่นและเกี่ยวกับ
เว็บไซต์ได้ แต่ถ้าต้องการเข้าใช้ระบบ ถ้าหากยังไม่มีข้อมูลในระบบให้ท าการคลิกไปที่สมัครสมาชิก แต่
ถ้ามีข้อมูลในระบบแล้วให้คลิกเข้าสู่ระบบเพื่อไปหน้า Login 
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2. หน้าสมัครสมาชิก 

 

ภาพประกอบที่ ก-2 หน้าสมัครสมาชิก 
 
 สมาชิกสามารถเลือกได้ว่าต้องการต้องการสมัครสมาชิกเป็นนิสิตหรืออาจารย์และจ าเป็นต้อง
กรอกให้ครบทุกช่อง และเป็นข้อมูลจริงหลังจากนั้นกดที่ปุ่ม Register เพ่ือท าการสมัคร 

3. หน้าล็อคอิน 

ภาพประกอบที่ ก-3 หน้าล็อคอิน 
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 สมาชิกท่ีมีข้อมูลในระบบสามารถเข้ามาล็อคอินเข้าใช้งานเว็บไซต์ แบ่งเป็น 2 ประเภทได้แก่ 
1.) อาจารย์ กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ 
2.) นิสิต กรอกรหัสนิสิต 11 หลัก และเลขบัตรประชาชน 13 หลัก หรือ รหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ 
หลังจากกรอกครบ ให้กด ล็อคอินเพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
 
4. หน้าแรกหลังเข้าสู่ระบบ 

 

ภาพประกอบที่ ก-4 หน้าแรกหลังเข้าสู่ระบบ 
  
 หลังจากล็อคอินจะเข้ามาหน้าแรกของเว็บไซต์ถ้าล็อคอินด้วยอาจารย์จะมีปุ่มจัดการเว็บไซต์
เพ่ิมข้ึนมา หน้าแรกสามารถดูข่าวประชาสัมพันธ์ได้ และมีปุ่มไปยังหน้าต่างๆ และหลังจากท่ีเราเลิกใช้
งานระบบให้คลิกปุ่ม ออกจากระบบสีแดง มุมบนขวา เพ่ือล็อคเอาท์ออกจากระบบ 
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5. หน้าจัดการเว็บไซต์ในส่วนของอาจารย์ 
 จะแยกเป็นการจัดการเว็บไซต์ ดังนี้ 
 5.1 การจัดการสมาชิก 

 

ภาพประกอบที่ ก-5 หน้าการจัดการสมาชิก 
 

  ในหน้านี้อาจารย์สามารถเพ่ิมผู้ใช้ผ่าน Excel โดยการคลิกปุ่มเพ่ิมผู้ใช้ สามารถค้นหา
ชื่อสมาชิก หรือค้นหาตามรุ่น สามารถเลือกดูนิสิต หรืออาจารย์ที่สมัครเข้ามาได้ หรือเลือกดูท้ังหมด 
และยังสามารถยืนยันสถานะใช้งานระบบของสมาชิก หรือ ลบออกจากการเป็นสมาชิกได้ 
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5.2 การจัดการอัลบั้ม 

ภาพประกอบที่ ก-6 หน้าการจัดการอัลบั้ม 

 ในหน้านี้อาจารย์สามารถดูรายชื่ออัลบั้ม และลบอัลบั้มได้ 
 
5.3 การจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

ภาพประกอบที่ ก-7 หน้าการจัดการข่าวประชาสัมพันธ์ 
 

ในหน้านี้อาจารย์สามารถดูรายชื่อข่าวประชาสัมพันธ์ ยืนยันสถานะของข่าว
ประชาสัมพันธ์ และสามารถลบข่าวประชาสัมพันธ์ได้ 
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5.4 การจัดการเว็บบอร์ด 

ภาพประกอบที่ ก-8 หน้าการจัดการเว็บบอร์ด 
   

ในหน้านี้อาจารย์สามารถค้นหาเว็บบอร์ดตามรุ่น หรือเลือกดูตามประเภทเว็บบอร์ด
รายชื่อเว็บบอร์ด เจ้าของคนโพส และสามารถลบเว็บบอร์ดได้ 
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 5.5 การจัดการศิษย์เก่าดีเด่น 

 

ภาพประกอบที่ ก-9 หน้าการจัดการศิษย์เก่าดีเด่น 
 

ในหน้านี้อาจารย์สามารถค้นหาชื่อสมาชิก หรือค้นหาตามรุ่น และสามารถจัดการ
สถานะศิษย์เก่าดีเด่น เลือกปี และความส าเร็จได้ 

 
5.6 การจัดการเกี่ยวกับเว็บไซต์ 

ภาพประกอบที่ ก-10 หน้าการจัดการเกี่ยวกับเว็บไซต์ 
 

ในหน้านี้อาจารย์สามารถแก้ไขหัวข้อ แก้ไขรายละเอียด และแก้ไขรูปแผนที่ได้ 
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6. หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

    ภาพประกอบที่ ก-11 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (อาจารย์) 

 

ภาพประกอบที่ ก-12 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว (นิสิต) 
 

 ในส่วนหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวควรจะแก้ไขข้อมูลตามความจริง และควรใส่ให้มีข้อมูลครบทุก
ช่องเพ่ือสะดวกในการติดต่อและค้นหา 
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7. หน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

ภาพประกอบที่ ก-13 หน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ในส่วนของหน้าเปลี่ยนรหัสผ่านจะต้องกรอกรหัสผ่านเดิมให้ถูกต้อง แล้วจึงกรอกรหัสผ่านใหม่ 
และก็ยืนยันรหัสผ่านใหม่ ให้ตรงกัน แล้วกดปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน เป็นอันเสร็จสิ้น 

 
8. หน้าสมาชิก 

ภาพประกอบที่ ก-14 หน้าสมาชิก 
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ในส่วนของหน้าสมาชิกผู้ใช้สามารถค้นหาสมาชิกจากชื่อ รุ่น ต าแหน่งงาน จังหวัดที่ท างาน 
สามารถดูข้อมูลสมาชิกได้จากการคลิกไปที่ชื่อเพ่ือดูข้อมูลส่วนตัว และยังคลิกลิงค์ Facebook เพ่ือไปยัง
หน้า Facebook ของคนนั้นได้อีกด้วย 
 
9. หน้าอัลบั้ม 

 

ภาพประกอบที่ ก-15 หน้าอัลบั้ม 
 

ในส่วนของหน้าอัลบั้มผู้ใช้สามารถดูรายชื่ออัลบั้ม วันที่สร้างอัลบั้ม สามารถดูอัลบั้มรุ่น หรือ
อัลบั้มทั่วไปได้ และสามารถสร้างอัลบั้มได้อีกด้วย 
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10. หน้าเพิ่มอัลบั้ม  

 

ภาพประกอบที่ ก-16 หน้าเพ่ิมอัลบั้ม 
 

ในส่วนของหน้าเพ่ิมอัลบั้มผู้ใช้จ าเป็นต้องกรอกชื่ออัลบั้มและเลือกประเภทของอัลบั้ม เพ่ือที่จะ
ระบุว่าเป็นอัลบั้มทั่วไปหรืออัลบั้มรุ่น หลังจากนั้นกดเพ่ิมอัลบั้มเป็นอันเสร็จสิ้น 
 
11. หน้าเว็บบอร์ด 

 

ภาพประกอบที่ ก-17 หน้าเว็บบอร์ด 
ในส่วนของหน้าเว็บบอร์ดจะแสดงรายชื่อโพสต์ ชื่อคนโพสต์ วันที่โพสต์ สามารถค้นหาตามรุ่น 

หรือ ดูเว็บบอร์ดทั่วไปได้ และยังสามารถโพสต์ข้อความลงเว็บบอร์ดได้ตรงปุ่มสีเหลือง 
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12. หน้าโพสต์เว็บบอร์ด 

 

ภาพประกอบที่ ก-18 หน้าโพสต์เว็บบอร์ด 
 

ในส่วนของหน้าโพสต์เว็บบอร์ดผู้ใช้จ าเป็นต้องกรอกหัวข้อโพสต์ เลือกประเภทเว็บบอร์ด และ
กรอกรายละเอียดโพสต์ให้ครบ หลังจากนั้นกดโพสต์เป็นอันเสร็จสิ้น 
 
13. หน้าศิษย์เก่าดีเด่น 

ภาพประกอบที่ ก-19 หน้าศิษย์เก่าดีเด่น 
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ในส่วนของหน้าศิษย์เก่าดีเด่นจะแสดงรายชื่อศิษย์เก่าดีเด่น ปี และความส าเร็จ ผู้ใช้สามารถ
ค้นหาชื่อศิษย์เก่าดีเด่น ค้นหาปี และค้นหาความส าเร็จได้ 
 
14. หน้าเกี่ยวกับเว็บไซต์ 

ภาพประกอบที่ ก-20 หน้าเกี่ยวกับเว็บไซต์ 
 

ในส่วนของหน้าเกี่ยวกับเว็บไซต์ผู้ใช้สามารถดูข้อมูลเกี่ยวกับเว็บไซต์ ตัวอย่างเช่น ชื่อสาขา 
คณะ ที่อยู่ที่สามารถติดต่อสาขา และเบอร์ติดต่อของสาขา 
 
 
 
 
 



 
 

 

ภาคผนวก ข                                                                                              
แบบประเมิน  



 
 

 

แบบสอบถามความพึงพอใจของการใช้งาน 
เว็บไซต์สมาคมศิษย์เก่า 

  __________________________________________________________ 
วัตถุประสงค์ แบบสอบถามความพึงพอใจฉบับนี้จัดท าขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือทดสอบถามความพึง
พอใจของผู้ใช้งานเว็บไซต์สมาคมศิษย์เก่า โดยจะใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงเว็บไซต์ให้มีประสิทธิภาพ
มากยิ่งขึ้น 
 
ค าอธิบาย แบบประเมินฉบับนี้มีทั้งหมด 3 ตอน ขอให้ผู้ตอบแบบประเมินตอบให้ครบทั้ง 3 ตอน เพื่อให้
การด าเนินโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์และเพ่ือเป็นประโยชน์ในการน าไปใช้ต่อไป 
 
ตอนที่ 1 สถานภาพทั่วไป  
ค าชี้แจง โปรดท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง      หน้าข้อความ 
1.เพศ 
              ชาย               หญิง 
2.อายุ 
               ต ่ากว่า 20 ปี            20-30 ปี            31-40 ปี           41 ปีขึ้นไป 
3.การศึกษา 
               มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า       อนุปริญญาหรือเทียบเท่า 

              ปริญญาตรี                               สูงกว่าปริญญาตรี 
4.อาชีพ 
              นิสิต/นักศึกษา          ข้าราชการ              พนักงาของรัฐ/รัฐวิสาหกิจ 
                ลูกจ้าง                    ธุรกิจส่วนตวั           เกษตรกร 
                อ่ืนๆ ......    
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ตอนที่ 2 ระดับความพึงพอใจ 
ค าชี้แจง โปรดท าเครื่องหมาย  ลงในช่องที่ตรงกับความพึงพอใจของท่านเพียงระดับเดียว 
เกณฑ์การประเมินความพึงพอใจในส่วนของผู้ใช้งาน 

มากที่สุด = 5, มาก = 4, ปานกลาง = 3, น้อย = 2, น้อยที่สุด = 1 

   
ตอนที่ 3 ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
............................................................................................................................. .......................................
................................................................................................................................................................ ....
............................................................................................................................. ....................................... 

ล าดับที ่ รายการ ระดับการประเมิน 

1 2 3 4 5 

1 ด้านคุณภาพของเนื้อหา      

 ความรวดเร็วในการเข้าถึงเว็บไซต์      

ความเหมาะสมของข้อมูลบนเว็บไซต์      
2 ด้านการออกแบบ      

 ความสวยงาม และความน่าสนใจของเว็บไซต์      

ความเหมาะสมของการจัดรูปแบบหน้าตาเว็บไซต์      
ความเหมาะสมของสีพื้นหลังกับตัวอักษร      

3 ด้านการใช้งาน      
 ผู้ใช้สามารถเข้าใจและใช้งานระบบได้เป็นอย่างดี      

ผู้ใช้ค้นหาข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว      

ผู้ใช้สามารถเข้าถึงฟังก์ชันที่ต้องการได้อย่าง
รวดเร็ว 

     

4 ระดับความพึงพอใจโดยรวม      
 โดยภาพรวมท่านมีความพึงพอใจในคุณภาพของ

เนื้อหาระดับใด 
     

โดยภาพรวมท่านมีความพึงพอใจในการออกแบบ
เว็บไซต์ในระดับใด 

     

โดยภาพรวมท่านมีความพึงพอใจโดยรวมของ
เว็บไซต์ในระดับใด 

     


