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ภาคผนวก ก 
คู่มือการใช้งาน 



 

 

คู่มือการใช้งาน 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ระบบบริหารหน่วยวิจัย ทางผู้พัฒนาไดจ้ัดทำขึ้นเป็นกรณีศึกษาระบบ 

เพ่ือเป็นตัวอย่างให้กับคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ เพ่ือให้ผู้ใช้งานได้ใช้งานอย่างถูกต้อง และ
ลดการซับซ้อนของการใช้เว็บไซต์ ซึ่งข้ันตอนการใช้งานต่างๆ มีดังนี้ 
1. การเข้าหน้าเว็บไซต์ เข้าถึงได้จาก https://envacad.msu.ac.th/ 

 
ภาพประกอบที่ ก-1 หน้าแรก 

2.การสมัครสมาชิก 

 
ภาพประกอบที่ ก-2 สมัครสมาชิก 

1 
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ภาพประกอบที่ ก-2 สมัครสมาชิก(ต่อ) 

2 

3 



103 

 

หน้าสมัครสมาชิก เป็นหน้าที ่สำคัญโดยให้ผ ู ้ใช ้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั ้นกดปุ่ม
“Register” เพ่ือเป็นการยืนยัน 
ขั้นตอนการใช้งาน 
จากภาพประกอบ ภาพประกอบที่ ก-2 สมัครสมาชิก 

1.กดปุ่มสมัครสมาชิก 
2.กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
3.กดปุ่ม “Register”  

 
3.ล็อคอิน  

 
ภาพประกอบที่ ก-3 ล็อคอิน 

เป็นหน้าที่ต้องให้ผู้ใช้กรอก อีเมล และ รหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “ล็อกอิน”เพ่ือเป็นการล็อกอิน
เข้าระบบ ขั้นตอนการใช้งาน 
จากภาพประกอบ ภาพประกอบที่ ก-3 ล็อคอิน 

1.กดปุ่มเข้าสู่ระบบ 
2.กรอกข้อมูล อีเมล และ รหัสผ่าน 
3.กดปุ่ม “ล็อกอิน”  

  

1 
2 

3 
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4. เมน ู

 
ภาพประกอบที่ ก-4 เมนู 

เป็นปุ่มที่ต้องให้ผู้ใช้เลือกเมนูที่ต้องการ เพ่ือเข้าไปดูรายละเอียดต่างๆ ของแต่ละเมนู ขั้นตอนการใช้งาน 
จากภาพประกอบที่ ก-4 เมนู 

1.กดปุ่มเมนู  

 
ภาพประกอบที่ ก-5 เมนูผลการดำเนินงาน 

2.เลือกเมนู “ผลการดำเนินงาน” เป็นหน้าโชว์ผลการดำเนินงาน ภาพประกอบที่ ก-5 เมนูผล
การดำเนินงาน 
  

1 

2 
3 

4 5 

6 7 



105 

 

 
ภาพประกอบที่ ก-6 เมนศููนย์วิจัย 

3.เลือกเมนู “ศูนย์วิจัย” เป็นหน้าค้นหาศูนย์วิจัยจาก ภาพประกอบที่ ก-6 เมนูศูนย์วิจัย 
 

 
ภาพประกอบที่ ก-7 เมนโูครงการวิจัย 

4.เลือกเมนู “โครงการวิจัย” เป็นหน้าค้นหาโครงการวิจัย จากภาพประกอบที่ ก-7 เมนู
ศูนย์วิจัย 

 

 
ภาพประกอบที่ ก-8 เมนบูทความวิจัย 

5.เลือกเมนู “บทความวิจัย” เป็นหน้าค้นหาบทความวิจัยจากภาพประกอบที่ ก-8 เมนูศูนย์วิจัย 

 
ภาพประกอบที่ ก-9 เมนนูวัตกรรม 

6.เลือกเมนู “นวัตกรรม” เป็นหน้าค้นหานวัตกรรม จากภาพประกอบที่ ก-9 เมนูนวัตกรรม 
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ภาพประกอบที่ ก-10 เมนนูักวิจัย 

 7.เลือกเมนู “นักวิจัย” เป็นหน้าค้นหานักวิจัย จากภาพประกอบที่ ก-10 เมนูนักวิจัย 
 
5.เมนูการจัดการข้อมูล เป็นเมนูที่เอาไว้เข้าหน้าการจัดการ เพื่อเข้าทำงานเกี่ยวข้องกับระบบ ขั้นตอน
การใช้งาน 

 
ภาพประกอบที่ ก-11 การจัดการข้อมูล 

 

1 
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ภาพประกอบที่ ก-12 หน้าการจัดการข้อมูล 

1.กดปุ่ม “การจัดการข้อมูล” จากภาพประกอบ ภาพประกอบที่ ก-11 การจัดการข้อมูล 
2.เข้ามาสู่หน้าศูนย์วิจัย 
3.หรือเลือกเมนู “ศูนย์วิจัย” ก็จะเป็นการเข้าหน้า ศูนย์วิจัยอีกตัวเลือกหนึ่ง จากภาพประกอบ

ที่ ก-12 ศูนยว์ิจัย

 
ภาพประกอบที่ ก-13 จัดการศูนย์วิจัย 

 

1 

4 

2 

3 
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ภาพประกอบที่ ก-13 จัดการศูนย์วิจัย(ต่อ) 

5.1.ศูนย์วิจัย เพ่ิม แก้ไข เป็นเมนูที่เอาไว้จัดการ เพ่ิมศูนย์วิจัยเข้าระบบ และ แก้ไขข้อมูล
ศูนย์วิจัย ขั้นตอนการใช้งาน 
จากภาพประกอบ ภาพประกอบที่ ก-13 เพ่ิม-แก้ไขศูนย์วิจัย 

1.กดปุ่ม “เพ่ิมศูนย์วิจัย” 
2.เข้ามายังหน้าเพ่ิมศูนยว์ิจัย 
3.เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” เป็นการเพ่ิมศูนย์วิจัยเข้าไปในระบบ 
4.กดปุ่ม “แก้ไข” 

2 

5 

6 

3 
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5.เข้ามายังหน้าแก้ไขศูนย์วิจัย 
6.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขศูนย์วิจัยอัพเดตข้อมูล 
 

 

 

 
ภาพประกอบที่ ก-14 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

5.2.แก้ไขข้อมูลส่วนตัว เป็นเมนูที่เอาไว้แก้ไขข้อมูลส่วนตัว ของสมาชิก ขั้นตอนการใช้งาน จาก
ภาพประกอบที่ ก-14 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

1.เข้ามายังหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

1 

2 
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2.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวให้อัพเดตใหม่

 

 
ภาพประกอบที่ ก-15 จัดการสมาชิก 

 

3 

1 

2 

5 



111 

 

 
 

 
ภาพประกอบที่ ก-15 จัดการสมาชิก(ต่อ) 

 

4 

5 
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ภาพประกอบที่ ก-15 จัดการสมาชิก(ต่อ) 

5.3.จัดการสมาชิก เป็นเมนูที่เอาไว้จัดการสมาชิก สำหรับแอดมิน ขั้นตอนการใช้งาน จาก
ภาพประกอบ ก-15 จัดการสมาชิก 

1.กดปุ่ม “จัดการสมาชิก” ก็จะเข้าสู่หน้าจัดการสมาชิก 
2.กดปุ่ม “เพ่ิมสมาชิก” 
3.เข้ามาหน้าเพ่ิมสมาชิก 
4.เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” เป็นการเพ่ิมข้อมูลสมาชิกเข้าในระบบ 
5.เข้ามาหน้าแก้ไขข้อมูลสมาชิก 
6.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขข้อมูลสมาชิกให้อัพเดตใหม่ 

 
ภาพประกอบที่ ก-16 จัดการบทความวิจัย 

 

6 

1 

2 

5 
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ภาพประกอบที่ ก-16 จัดการบทความวิจัย(ต่อ) 

 

3 

4 
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ภาพประกอบที่ ก-16 จัดการบทความวิจัย(ต่อ) 

5.4.บทความวิจัย เป็นเมนูที่เอาไว้จัดการบทความวิจัย ขั้นตอนการใช้งาน จากภาพประกอบที่ 
ก-16 จัดการบทความวิจัย 

1.กดปุ่ม “บทความวิจัย” ก็จะเข้าสู่หน้าจัดการบทความวิจัย 
2.กดปุ่ม “เพ่ิมบทความวิจัย” 
3.เข้ามาหน้าเพ่ิมบทความวิจัย 
4.เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” เป็นการเพ่ิมข้อมูลบทความวิจัยเข้าในระบบ 
5.กดปุ่ม “แก้ไข” 
6.เข้ามาหน้าแก้ไขบทความวิจัย 

6 

7 
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7.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขข้อมูลบทความวิจัยให้อัพเดตใหม่

 

 
ภาพประกอบที่ ก-17 จัดการโครงการวิจัย 

 

1 

2 

5 

3 
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ภาพประกอบที่ ก-17 จัดการโครงการวิจัย(ต่อ) 

6 

7 

4 
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5.5.โครงการ เป็นเมนูที่เอาไว้จัดการโครงการขั้นตอนการใช้งาน จากภาพประกอบที่ ก-17 
จัดการโครงการวิจัย 

1.กดปุ่ม “โครงการ” ก็จะเข้าสู่หน้าจัดการโครงการ 
2.กดปุ่ม “เพ่ิมโครงการ” 
3.เข้ามาหน้าเพ่ิมโครงการ 
4.เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” เป็นการเพ่ิมข้อมูลโครงการเข้าในระบบ 
5.กดปุ่ม “แก้ไข” 
6.เข้ามาหน้าแก้ไขโครงการ 
7.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขข้อมูลโครงการให้อัพเดตใหม่ 

 

 
ภาพประกอบที่ ก-18 จัดการนวัตกรรม 

 

1
\
\ 

2 

5 

3 

4 
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ภาพประกอบที่ ก-18 จัดการนวัตกรรม(ต่อ) 

5.6.นวัตกรรม เป็นเมนูที่เอาไว้จัดการนวัตกรรมขั้นตอนการใช้งานจากภาพประกอบที่ ก-18 
จัดการนวัตกรรม 

1.กดปุ่ม “นวัตกรรม” ก็จะเข้าสู่หน้าจัดการนวัตกรรม  
2.กดปุ่ม “เพ่ิมนวัตกรรม” 
3.เข้ามาหน้าเพ่ิมโครงการ 
4.เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “ตกลง” เป็นการเพ่ิมข้อมูลโครงการเข้าในระบบ 
5.กดปุ่ม “แก้ไข” 
6.เข้ามาหน้าแก้ไขโครงการ 
7.เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว กดปุ่ม “แก้ไข” เป็นการแก้ไขข้อมูลโครงการให้อัพเดตใหม่

6

 

7

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
แบบสอบถาม 

 
 



 

 

 

แบบสอบถาม ระบบบริหารจัดการหน่วยวิจัย : กรณีศึกษาคณะสิ่งแวดล้อมและ
ทรัพยากรศาสตร ์

-------------------------------------- 
คำชี้แจง โปรดทำเครื่องหมาย /  ของแต่ละข้อที่ตรงกับระดับความพึงพอใจของท่านมากท่ีสุด 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ตอบแบบสอบถาม 
ประเภทของผู้ใช้งาน 

 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย   นักวิจัย 
 ผู้บริหาร                            ผู้อำนวยการศูนย์วิจัย    
 บุคคลทั่วไป    
 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)...................................   

 
เพศ 

 ชาย    หญิง 
ส่วนที่ 2 ความพึงพอใจต่อการใช้ระบบบริหารจัดการหน่วยวิจัย : กรณีศึกษาคณะสิ่งแวดล้อมและ
ทรัพยากรศาสตร์ 
 
 
ข้อ 

 
 

รายการ 

ระดับความพึงพอใจ 
 
ดี

มาก 
 

 
ด ี

 
ปาน
กลาง 

 

 
พอใช้ 

 
ควร

ปรับปรุง 

ก. ด้านประสิทธิภาพและประโยชน์ของระบบ 
1. ความเหมาะสมของเมนูการใช้งาน      

2. ความถูกต้องของการประมวลผล สูตรการ
คำนวณและรายงานต่างๆ 

     

3. ความรวดเร็วในการตอบสนองของระบบ      
4. ประสิทธิภาพในการใช้งานฟังก์ชันค้นหา ( ได้

ข้อมูลที่ต้องการ ) 
     

5. ความเหมาะสมของขั้นตอนการสมัครสมาชิก      
6. การจัดการรักษาความปลอดภัย และกำหนด

สิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูลของผู้ใช้งาน 
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ข้อ 

 
 

รายการ 

ระดับความพึงพอใจ 
 
ดี

มาก 
 

 
ด ี

 
ปาน
กลาง 

 

 
พอใช้ 

 
ควร

ปรับปรุง 

7. การเชื่อมต่อของระบบฐานข้อมูลฯ มี
ประสิทธิภาพต่อการใช้งาน (การใช้งานระบบ
หลุดบ่อยหรือไม่ การบันทึกข้อมูล การอัพโหลด
ภาพ การส่งข้อมูล) 

     

8. ความง่าย (User Friendly) ของการใช้งานของ
ระบบ 

     

9. ระบบฐานข้อมูลฯช่วยทำให้การทำงานรวดเร็ว
ขึ้น 

     

10. ระบบฐานข้อมูลฯช่วยลดปริมาณการใช้กระดาษ      
11. ภาษาท่ีใช้ในระบบบริหารจัดการหน่วยวิจัยฯ 

เป็นทางการ ตรงประเด็น และสื่อความหมาย
ชัดเจน 

     

12. ระบบบริหารจัดการหน่วยวิจัยฯ อำนวยความ
สะดวกในการจัดทำรายงานผลการดำเนินการ
ด้านต่าง ๆ ให้กับผู้บริหารประกอบการตัดสินใจ
เชิงนโยบายต่าง ๆ 

     

13. ผู้บริหารสามารถใช้ประโยชน์จากระบบบริหาร
จัดการหน่วยวิจัยฯ ในการกำกับการดำเนินงาน
ตามองค์ประกอบต่าง ๆ ได้อย่างสะดวก 

     

14. การเผยแพร่ข้อมูลรายงานประจำปีที่ได้จาก
ระบบ  

     

ข. ด้านการออกแบบ 
15. ความสวยงาม ความทันสมัย และน่าสนใจของ

หน้าโฮมเพจ 
     

16. การจัดวางรูปแบบในเว็บไซต์ง่ายต่อการอ่าน
และการใช้งาน 
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ข้อ 

 
 

รายการ 

ระดับความพึงพอใจ 
 
ดี

มาก 
 

 
ด ี

 
ปาน
กลาง 

 

 
พอใช้ 

 
ควร

ปรับปรุง 

17. ขนาดตัวอักษร และรูปแบบตัวอักษร อ่านได้ง่าย
และสวยงาม 

     

18. ความเร็วในการแสดงภาพ ตัวอักษร และข้อมูล
ต่างๆ 

     

ค. ด้านการสนับสนุนและการให้บริการการใช้งาน 
19. ความรวดเร็วในการให้บริการและแก้ไขปัญหา      
20. เอกสาร/คู่มือประกอบการใช้งานมีความชัดเจน

เข้าใจง่าย 
     

21. มีช่องทางในการติดต่อ/สอบถามปัญหาอย่าง
เพียงพอ 

     

ปัญหาทางเทคนิค/ การใช้งาน/ การให้บริการ 
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม/ แนวทางการปรับปรุง/ สิ่งที่คาดหวัง 
............................................................................................................................. .......................................
....................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................
............................................................................................................................. .......................................
........................................................................ ........................................................................ 

ขอบคุณทุกท่านที่ให้ความร่วมมือในการตอบแบบสอบถาม 

 


